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I. DISPOZTII GENERALE

1. Regulamentul cu privire la orgartizareapazei qi regimului de permise in cadrul UCCM este elaborat

in conformitate cu legea RM nr. 283 din 04.07.2003 privind activitatea particulard de detectiv qi de

pazd qi cu respectarea cerinfelor Codului muncii;

2. Prezentul Regulament stabileqte modul qi metodele depazdin cadrul UCCM.

3. Paza blocurilor de studii qi terenului UCCM este asiguratd de cdtre gardienii de paz6, care se

subordoneazd direct gardianului-coordonator de pazd;

4. Cerinfele fal6 de competenfa qi calificarea personalului, funcfiile, obligafiunile qi responsabilitiilile

angajafilor de pazd sunt determinate in fiqele de post aprobate in ordinea stabilitd in cadrul UCCM.

II.ORGANIZAREA REGIMULUI DE PA7,A$I PERMISE iN CADRUL UCCM

5. in cadrul UCCM pazase efectueazd prin intermediul a dou6 posturi.

6. Postul nr. I cuprinde urmdtoarele obiecte:

- Pazainclperilor qi a bunurilor materiale, aflate sub semnalizarc;

Controlul la intrare/ieqire in UCCM a persoanelor;

- Controlul intrfirii/ieqirii bunurilor materiale prin intrarea principald;

- Primirea qi eliberarea cheilor de la incdperile de serviciu, sdlilor de cuts, laboratoarelor, porlilor de

intrare/ieqire cu inscrierea in registrul special;

- intrefinerea ordinii publice.

7. Postul nr. 2 cuprinde urmdtoarele obiectei 
,

- Pazalnciperilor (depozitelor, sililor de curs, laboratoarelor etc.), bunurilor materiale prin metoda

patruldrii pe etajele blocurilor de studii;

- Pazateritoriului pe perimetrul interior.

8. Intrarea in UCCM se efectueazd numai in perioada timpului de lucnr/invd{[mdnt:

- lucrdtorii colectivelor pedagogice UCCM, CCM - prin permise elaborate de administratia UCCM

qi CCM;

- studenlii qi blevii - prin cametele de student qi elev (matricule);

- persoanele striine - prin documente care identifici persoanele qi care sunt ldsate la lucrdtoriipazei

qi sunt inapoiate la ieqire;

- lucrEtorii prin contract - prin liste care sunt prezentate de cdtre administraliile UCCM qi CCM.

9. Dupd terminarea orelor de lucru intrarea in UCCM qi CCM se efectueazd conform listelor de personal

coordonate de rector sau directot &tpd caz.

10. Pe teritoriul pdzit este interzisd trecerea persoanelor in stare de ebrietate qi a persoanelor cu obiecte

personale voluminoase.
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ilI. FUNCTIILE DE BAZA$I OBLIGATIT]NILE GARDIENILOR DE PAZA

1 1. Funcfiile gardienilor de pazd sunt urmdtoarele:

- pzaincdperilor (depozitelor), bunurilor materiale, mijloacelor de transport;

- controlul sistemului de intrare/iegire, controlul documentelor care confirmd identitatea persoanei;

- controlul asupra intrdrii/ieqirii bunurilor materiale;

- intrelinerea ordinii publice pe teritoriulpdzit;

- refinerea persoanelor pentru scoaterea ilicitd a bunurilor materiale de pe teritoriul pdzit;

- ingtiinfarea administrafiei qi a persoanelor de rdspundere material[ despre re]inerea infractorilor gi

transmiterea lor organelor de drept.

12. Gardianul de pazd este subordonat direct gardianului-coordonator de pazd Si poarti rlspundere

materiald deplind pentru bunurile materiale (mijloacele de transport) primite sub paz6.

13. Gardianul depazd are urmdtoarele atribufii qi responsabilitdli:
- si efectueze patrularea postului pe tot termenul serviciului;
- si asigure ordinea publicd in cadrul universititii;
- la orele 8.00 sd fie prezent la locul de primire a serviciului in forma de serviciu, ordonat, av6nd la

el legitimafia de serviciu;
- s6 studieze qi sd indeplineasci corect prezentul Regulamenr qi alte acte normative cu referinlE la

domeniul de competenti din carul UCCM;
- cu insemnarea in registrul special de primire-dare a serviciului, sd primeascd sub pazd postul

incredinfat (bunurile materiale), despre neajunsurile la postul incredinlat s5 raporteze gardianului-

coordonator de paz6;

- sd asigure integritatea bunurilor incredintate pentru paz6;

- in corespundere cu prezentul Regulament, sd controleze intrarea/ieqirea mijloacelor de transport,

scoaterea bunurilor materiale, primirea sub pazd de la persoanele responsabile a incdperilor

(depozitelor, mijloacelor de transport, bunurilor materiale) cu inscrierea in registrul special;

- sd preintdmpine frrturile, s[ refind persoanele vinovate de deteriorarea bunurilor materiale aflate

pe teritoriul obiectuluipdzitqi persoanele care incalcd ordinea publicd;

- strict si indeplineascd patrularea obiectului, sd atrag[ atenfia la preintdmpinarea furturilor peste

porfile de iegire, incdperilor gi deosebitd atenfie la sdlile dotate cu tehnicd de calcul;

- sd cunoasc6 sistemul antiincendiar, amplasarea echipamentului respectiv qi si poatd sd se

foloseascd de el;

- persoanele bdnuite de furt sd fie conduse la contabilul-qef sau persoana de r6spundere din cadrul

UCCM;
- sd aprindd lumina pe teritoriu in timpul nopfii qi sI controleze dacdfuncfioneazi;

- in caz de necesitate sd foloseascd putereafrzicd de retinere a persoanolor agresive gi sd anunte

imediat organele de poli{ie gi administratia UCCM;
- sd se comporte respectuos cu angajafii, studenfii, elevii qi persoanele in vizitd;
- sd nu intre in relalii care nu corespund serviciului;
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- sd pdstreze secretele de serviciu gi modul depazd a obiectului;
- in timpul serviciului sd fie ordonat qi forma de serviciu s[ fie in stare adecvatd;

- sd cunoascd telefoanele serviciilor de urgentd qi la necesitate sd fie invitate serviciile respective;

- sd transmitd la terminarea serviciului persoanelor de rdspundere incdperile primite sub pazd ctt
inscriere obligatorie in registrul special;

- sd acopere cheltuielile generate de furturi, deteriorare a bunurilor ce aparlin universitSlii in cazul

in care nu este depistati persoana, care acavzat prejudiciul;
- sd preint6mpine consumul de alcool, substanJe psihotrope qi sd anunle conducerea universitdlii

despre cazuri de aflare in institufie a persoanelor in ebrietate sau care sunt sub influenla unor

asemenea substanfe.

- sd anunteimediat persoana responsabild de serviciul pazd, desemnati de administrafia universitnfii
despre orice incdlcdri, lipse, deteriordri, neconformitdfi apirute. (

14. Gardianului de pazd"intimpul serviciului i se interzice:

- si pdrEseascd postul fXri acordul gardianului-coordonator sau responsabilului de pazd din
administrafia universitifii, neaqteptdnd schimbul urmdtor;

- sd permitd accesul in universitate a persoanelor strdine fEr[ acordul administrafiei UCCM;
- s6 primeascd sau sI ia obiecte de la diferite persoane ce nu se referd la serviciu;
- si indeplineascd lucrdri care nu sunt in competenla lui;
- sE fumeze, sd foloseascd bduturi spirtoase qi substante narcotice; .:",

- sI doarm6 in timpul serviciului sau s5 se sustragd de la serviciu;
- sd joace in jocuri de noroc;

- si se foloseascd de sistema de incilzire ilicit6;
- s5 foloseasc6 telefonul fix pentru convorbiri interurbane care nu 1in de serviciu;
- s5 citeasci literaturd, sI desftgoare orice alte activitdfi ce nu fin de exercitarea atribufiilor sale

funcfionale

15. Gardianul-coordonator depazdare urmdtoarele atribufii qi responsabilitifi:
- asigurarea funcfiondrii conforme a serviciuluipazd a universitdlii;
- planificd, organizeazi qi controleazi indeplinirea obligafiunilor funcfionale de citre tofi gardienii

depazd; F

- intocmegte qi cere respectarea graficului de serviciu de cdtre gardienii de paz6;

- controleazd,respectarea regimului de acces in universitate;

- lunar indeplineqte tabelul de evidenfl a folosirii timpului de muncd de c[.tre gardienii depaz6;
- analizeazd activitatea gardienilor de pazd qi face propuneri pentru stimularea sau sanclionarea lor;
- raporteazl la timp responsabilului de pazd din administralia universitdfi $i rectorului UCCM

despre starea lucrurilor privind securitatea, integritatea bunurilor materiale qi menjinerea ordinii
publice in cadrul UCCM;

- organizeazd qi petrece instruiri de serviciu cu gardienii de pazd;
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- ia m6suri urgente pentru inldfurarea neajunsurilor depistate, iar in caz de necesitate efectueazd

inlocuirea personalului de gardieni aflafi in serviciu;
- colaboreaz1.cu organele de drepl din sector in scopul imbundtdtiriipazei UCCM;
- coordoneazd activitatea sa cu responsabilul de pazd din administrafia universitalii gi cu rectorul

UCCM;
- selecteazd qi propune administrafiei UCCM candidati la funcliile de gardieni, dupd necesitSli;
- este responsabil de calitatea qi corectitudinea activitdtii gardienilor de paz6;
- anual participi la evaluarea performanfelor gardienilor de pazd qi face propuneri administraliei

UCCM privind corespunderea acestora cerinJelor postului qi stimulare.

IV. MODUE DE PRTMTRE SUB PAZA $r PREDAREA DE SUB PAZA .q. iNCApERTLOR
(depozite, silli de cursr laboratoare, mijloacele de transport, bunuri materiale)

16. inc6perile (depozitele, mijloacele de transport, bunurile materiale) care unnerzl sd fie date sub pazi
se afl[ in gestiunea administrafiei UCCM.

17. Persoanele cu funcfii de rispundere materiali sunt obligali la timp sE dea gi sE primeascd inc6perile
de la colaboratorii pazei cu efectuarea inscrierii obligatorii a situafiei in registrul special.

18. Primirea sub pazS: persoana responsabilS invitd gardianul de paz6, impreund controleazd starea

tehnici a sistemului de paz6, plombele, lacdtele cu banda de control, eliminarea persoanelor strdine
din incdperi, dupi care se efectueazd insemnarea in registrul special despre data, timpul derii qi

semndtura responsabilului. Numele persoanei care d[ qi care primeqte sub paz6 este scris6 lemurit.
19. Despre deteriorarea sistemului de pazd este anunfat gardianul-coordonator de pazd, administrafia

UCCM qi persona responsabild. inciperile nu sunt primite sub pazd pdn6 la inldturarea defectelor.
20. Predarea de sub pazd se efectueazi de cdtre gardianul de pazd in prezenta persoanei cu rdspundere

material[ care controleazd,vizual starea tehnici a sistemului de pazl,lacdtelor, gtampilelor, apoi se

efectueazd insemnarea in registrul special.

V. MODUL DE INTRARE/IE$IRE, SCOATERE $I ADUCERE A BTJNURILOR MATERIALE
$I A MTJLOACELOR DE TRANSPORT

2I. Intrarca/ieqirea, scoaterea qi aducerea bunurilor materiale pe teritoriul pdzit se efectueazdinbaza
bonurilor de platil, facfurii care au qtampile qi semndtura persoanelor de rdspundere, cu inscrierea
obligatorie in registrul special. tn documente trebuie precis sd fie indicat6 denumirea bunurilor
materiale.

22. Persoanele care incalcd regulamentul dat sunt retinute qi prezentate administraJiei UCCM pentru
primirea mdsurilor corespunzdtoare.

23. Intrarca-iegirea transportului auto, care aparfine UCCM gi transportului care acordd prin contact
servicii, este permisi de gardianul de pazdin serviciu.

24. La controlul documentelor viz6nd materiale, gardianul de pazd verific6 data eliberdrii, qtampila,

denumirea qi cantitatea bunurilor materiale indicate in permis cu cantitateareald,prezentatd. Dacd in
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timpul verificirii, se constatd cd datele nu corespund, la post se invitd persoana responsabili de

eliberarea documentelor corespunzdtoare pentru luarea deciziilor de rigoare.

25. in caz de urgenti mijloacele de transport a serviciului de pompieri, polifie qi salvarea medicald au
acces liber pe teritoriul UCCM qi este supravegheat de cdtre gardianul de pazd, in serviciu pe tot
parcursul aflSrii in misiune a acestora.

VI. DREPTUL DE CONTROL:
26. Dreptul de control asupra activitdlii gardienilor de pazd,il posedd urmitoarele persoane:

- Gardianul - coordonator de pazdal UCCM;
- Responsabilul depazd" din administrafia UCCM;
- Rectorul UCCM.

vrI.DISPOZtTtt FINALE

27. Prezerrtul Regulament este pus in aplicare gi intrd in vigoare din data aprobdrii lui de cdtre Senatul

UCCM;
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