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L. DISPOZITII GENERALE

1. Regulamentul cu privire la organizarea pazei si regimului de permise in cadrul UCCM este elaborat
in conformitate cu legea RM nr. 283 din 04.07.2003 privind activitatea particulard de detectiv si de
paza si cu respectarea cerintelor Codului muncii;

2. Prezentul Regulament stabileste modul si metodele de paza in cadrul UCCM.

3. Paza blocurilor de studii si terenului UCCM este asiguratd de cétre gardienii de pazi, care se
subordoneazi direct gardianului-coordonator de paza;

4. Cerintele fati de competenta si calificarea personalului, functiile, obligatiunile si responsabilitaile

" angajatilor de pazi sunt determinate in fisele de post aprobate in ordinea stabilitd in cadrul UCCM.

II. ORGANIZAREA REGIMULUI DE PAZA SI PERMISE iN CADRUL UCCM

5. In cadrul UCCM paza se efectueazi prin intermediul a doud posturi.

6. Postul nr. 1 cuprinde urmétoarele obiecte:
- Paza inciperilor si a bunurilor materiale, aflate sub semnalizare;
- Controlul la intrare/iesire in UCCM a persoanelor;
- Controlul intrarii/iesirii bunurilor materiale prin intrarea principald;
- Primirea si eliberarea cheilor de la incéiperile de serviciu, salilor de curs, laboratoarelor, portilor de

intrare/iesire cu inscrierea in registrul special;

- Iintretinerea ordinii publice.
7. Postul nr. 2 cuprinde urmétoarele obiecte:

- Paza incéperilor (depozitelor, sililor de curs, laboratoarelor etc.), bunurﬂor materiale prin metoda
patruldrii pe etajele blocurilor de studii;

- Paza teritoriului pe perimetrul interior.
8. Intrarea in UCCM se efectueazd numai in perioada timpului de lucru/invatamant:

- lucritorii colectivelor pedagogice UCCM, CCM — prin permise elaborate de administrafia UCCM
si CCM;
- studentii si elevii - prin carnetele de student si elev (matricule);

- persoanele striine — prin documente care identificd persoanele si care sunt ldsate la lucritorii pazei
si sunt Tnapoiate la iesire;
- lucritorii prin contract — prin liste care sunt prezentate de cétre administratiile UCCM si CCM.
9. Dupi terminarea orelor de lucru intrarea in UCCM si CCM se efectueaza conform listelor de personal
coordonate de rector sau director dupa caz.
10. Pe teritoriul pazit este interzisa trecerea persoanelor in stare de ebrietate §1 a persoanelor cu obiecte
personale voluminoase.
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III. FUNCTIILE DE BAZA SI OBLIGATIUNILE GARDIENILOR DE PAZA

11. Functiile gardienilor de pazi sunt urmétoarele:

paza inciperilor (depozitelor), bunurilor materiale, mijloacelor de transport;

controlul sistemului de intrare/iesire, controlul documentelor care confirma identitatea persoanei;
controlul asupra intrarii/iesirii bunurilor materiale;

intretinerea ordinii publice pe teritoriul pazit;

retinerea persoanelor pentru scoaterea ilicitd a bunurilor materiale de pe teritoriul pazit;

instiinfarea administratiei si a persoanelor de raspundere materiald despre retinerea infractorilor si
transmiterea lor organelor de drept.

12. Gardianul de pazi este subordonat direct gardianului-coordonator de pazi si poartd rispundere
materialid deplind pentru bunurile materiale (mijloacele de transport) primite sub paza.
13. Gardianul de pazi are urmitoarele atributii si responsabilitéti:

sd efectueze patrularea postului pe tot termenul serviciului;

sd asigure ordinea publici in cadrul universitatii;

la orele 8.00 si fie prezent la locul de primire a serviciului in forma de serviciu, ordonat, avand la
el legitimatia de serviciu;

si studieze si si indeplineascd corect prezentul Regulament si alte acte normative cu referintd la
domeniul de competenti din carul UCCM,;

cu insemnarea in registrul special de primire-dare a serviciului, si primeascd sub pazi postul
incredintat (bunurile materiale), despre neajunsurile la postul incredintat si raporteze gardianului-
coordonator de paza;

sd asigure integritatea bunurilor incredintate pentru paza;

in corespundere cu prezentul Regulament, si controleze intrarea/iesirea mijloacelor de transport,
scoaterea bunurilor materiale, primirea sub pazi de la persoanele responsabile a incdperilor
(depozitelor, mijloacelor de transport, bunurilor materiale) cu inscrierea in registrul special;

sd preintdmpine furturile, si refind persoanele vinovate de deteriorarea bunurilor materiale aflate
pe teritoriul obiectului pazit si persoanele care incalcd ordinea publicd;

strict sa indeplineasca patrularea obiectului, s3 atragd atentia la preintdmpinarea furturilor peste
portile de iesire, incaperilor si deosebitd atentie la sélile dotate cu tehnica de calcul;

sd cunoascd sistemul antiincendiar, amplasarea echipamentului respectiv si sd poatd sd se
foloseasca de el;

persoanele binuite de furt si fie conduse la contabilul-sef sau persoana de raspundere din cadrul
UCCM;

sd aprindd lumina pe teritoriu in timpul noptii si sd controleze daca functioneazi;

in caz de necesitate si foloseascd puterea fizicd de retinere a persoanelor agresive §i sd anunge
imediat organele de politie i administratia UCCM;

sd se comporte respectuos cu angajatii, studentii, elevii si persoanele in vizita;

sd nu intre n relatii care nu corespund serviciului;

Prezentul regulament este proprletatea Umversntatn Cooperatist - Comerciale din Moldova l ﬁ ‘
ﬁl Net B

- L e | Sl R e = e e i i e S o e T o e e s e




UCCM

Editia: 2
Revizia: 1

SISTEMUL DE MANAGEMENT AL CALITATII

MOLDCOOP Data: 23.04.2015
UNIVERSITATEA COOPERATIST-COMERCIALA DIN-
MOLDOVA (UCCM) Pagina4/6

sa péstreze secretele de serviciu si modul de paza a obiectului;
in timpul serviciului sé fie ordonat si forma de serviciu s fie in stare adecvata;

sd cunoascd telefoanele serviciilor de urgenta si la necesitate sa fie invitate serviciile respective;

sd transmitd la terminarea serviciului persoanelor de riaspundere incédperile primite sub pazéd cu
inscriere obligatorie in registrul special; _

sa acopere cheltuielile generate de furturi, deteriorare a bunurilor ce apartin universitatii in cazul
in care nu este depistatd persoana, care a cauzat prejudiciul;

sd preintdmpine consumul de alcool, substante psihotrope si sd anunte conducerea universitatii
despre cazuri de aflare in institutie a persoanelor in ebrietate sau care sunt sub influenta unor
asemenea substante.

sa anunte imediat persoana responsabild de serviciul pazé, desemnatd de administratia universitatii
despre orice incilcari, lipse, deteriorari, neconformitéti aparute.

%

14. Gardianului de paza in timpul serviciului i se interzice:

sd pardseascd postul fard acordul gardianului-coordonator sau responsabilului de pazd din
administratia universititii, neasteptdnd schimbul urmator;

sd permitd accesul in universitate a persoanelor strdine fard acordul administratiei UCCM;

sa primeascd sau sd ia obiecte de la diferite persoane ce nu se referd la serviciu;

sd indeplineascd lucrari care nu sunt in competenta lui;

sd fumeze, sa foloseascd bauturi spirtoase si substante narcotice;

s doarma 1n timpul serviciului sau si se sustragd de la serviciu;

sd joace 1n jocuri de noroc;

si se foloseascd de sistema de incalzire ilicita,

sd foloseasca telefonul fix pentru convorbiri interurbane care nu tin de serviciu;

sd citeasca literaturd, sd desfdgoare orice alte activititi ce nu tin de exercitarea atributiilor sale
functionale.

15. Gardianul-coordonator de paza are urmétoarele atributii si responsabilitati:

asigurarea functiondrii conforme a serviciului paza a universitétii;

planifics, organizeaza si controleazi indeplinirea obligatiunilor functionale de cétre toti gardienii
de paza,

intocmeste si cere respectarea graficului de serviciu de cétre gardienii de pazi;

controleazd respectarea regimului de acces in universitate;

lunar indeplineste tabelul de evidenti a folosirii timpului de munci de catre gardienii de pazi;
analizeazi activitatea gardienilor de pazi si face propuneri pentru stimularea sau sanctionarea lor;
raporteazd la timp responsabilului de pazd din administratia universitétii si rectorului UCCM
despre starea lucrurilor privind securitatea, integritatea bunurilor materiale si mentinerea ordinii
publice in cadrul UCCM;

organizeaza i petrece instruiri de serviciu cu gardienii de paza;
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ia masuri urgente pentru inldturarea neajunsurilor depistate, iar in caz de necesitate efectueazi
inlocuirea personalului de gardieni aflati in serviciu;

colaboreazi cu organele de drept din sector in scopul imbunitatirii pazei UCCM;

coordoneazd activitatea sa cu responsabilul de pazi din administratia universititii si cu rectorul
UCCM;

selecteazi si propune administratiei UCCM candidati la functiile de gardieni, dupa necesititi;

este responsabil de calitatea si corectitudinea activitatii gardienilor de pazi;

anual participd la evaluarea performantelor gardienilor de pazi si face propuneri administratiei
UCCM privind corespunderea acestora cerintelor postului si stimulare.

IV. MODUL DE PRIMIRE SUB PAZA SI PREDAREA DE SUB PAZA A iINCAPERILOR
(depozite, sili de curs, laboratoare, mijloacele de transport, bunuri materiale)

16.

17.

18.

1%

20.

Incaperile (depozitele, mijloacele de transport, bunurile materiale) care urmeazi s fie date sub paza
se afld in gestiunea administratieci UCCM.

Persoanele cu functii de raspundere materiald sunt obligati la timp s dea si s primeasca incédperile
de la colaboratorii pazei cu efectuarea inscrierii obligatorii a situatiei in registrul special.

Primirea sub pazi: persoana responsabild invitd gardianul de pazi, impreund controleaza starea
tehnicd a sistemului de pazi, plombele, lacitele cu banda de control, eliminarea persoanelor striine
din incéperi, dupd care se efectueaza insemnarea in registrul special despre data, timpul darii si
semndtura responsabilului. Numele persoanei care di si care primeste sub pazi este scrisa lamurit.
Despre deteriorarea sistemului de paza este anuntat gardianul-coordonator de pazi, administratia
UCCM si persona responsabili. Incaperile nu sunt primite sub pazi pan la inliturarea defectelor.
Predarea de sub pazd se efectueazi de citre gardianul de pazi in prezenta persoanei cu raspundere
materiald care controleaza vizual starea tehnicd a sistemului de paza, lacatelor, stampilelor, apoi se
efectueaza insemnarea in registrul special.

V.MODUL DE INTRARE/IESIRE, SCOATERE SI ADUCERE A BUNURILOR MATERIALE
SI A MIJLOACELOR DE TRANSPORT

21. Intrarea/iesirea, scoaterea si aducerea bunurilor materiale pe teritoriul pazit se efectueazi in baza

2d

2.

bonurilor de platd, facturii care au stampile si semnitura persoanelor de raspundere, cu inscrierea
obligatorie in registrul special. In documente trebuie precis si fie indicatd denumirea bunurilor
materiale.

Persoanele care incalcd regulamentul dat sunt retinute si prezentate administratiei UCCM pentru
primirea masurilor corespunzitoare.

Intrarea-iegirea transportului auto, care apartine UCCM si transportului care acorda prin contract
servicii, este permisé de gardianul de pazi in serviciu.

. La controlul documentelor vizdnd materiale, gardianul de paza verifici data eliberarii, stampila,

denumirea i cantitatea bunurilor materiale indicate in permis cu cantitatea reald prezentati. Daci in
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timpul verificarii, se constatd ca datele nu corespund, la post se inviti persoana responsabild de
eliberarea documentelor corespunzatoare pentru luarea deciziilor de rigoare.

25. In caz de urgenta mijloacele de transport a serviciului de pompieri, polifi’e si salvarea medicald au
acces liber pe teritoriul UCCM si este supravegheat de citre gardianul de pazi in serviciu pe tot
parcursul aflérii in misiune a acestora.

V1. DREPTUL DE CONTROL:

26. Dreptul de control asupra activitatii gardienilor de paza il poseda urmitoarele persoane:
- Gardianul - coordonator de pazd al UCCM,;
- Responsabilul de paza din administratia UCCM;
- Rectorul UCCM.

VILDISPOZITII FINALE

27. Prezentul Regulament este pus in aplicare si intrd in vigoare din data aprobdrii lui de catre Senatul
UCCM;
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