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I. DISPOZITII GENERALE
Prezentul Regulament stabilegte modul de organizarc gi funclionare a Sectiei economico-financiare.
Secfia Economico-financiard (in continuare - Sectia) este qeatd ca o subdiviziune organizatorico-
structurald gi administrativi a Universitd{ii Cooperatist - Comerciale din Moldova (UCCM).
In activitatea sa Seclia se cdlduzeqte de Legislatia Republicii Moldova in vigoare, de statutele
Moldcoop qi UCCM, instructiunile gi deciziile respective ale Biroului Executiv, Consiliului pentru
dezvoltare strategicd institulionald gi Consiliului de Administralie UCCM, de ordinele 'rectorului
UCCM qi de prezentul Regulament.
Sectia colaboreazd in iJomeniile ei de activitate cu toate sec{iile universitdlii, catedrele, facultdlile qi
rectoratul UCCM.

II. MISIUNEA $I TUNCTIILE DE BAZLALE SECTIEI
Misiunea Sec{iei constd in orgarizarea, coordonarea gi desfiqurarea activitdlii economico - financiare
a UCCM.
Pentru realizarcamisiunii sale SecJia exercitd urmdtoarele funcJii:

a) elaboreazi planuri operative qi strategice de perspectivd ale activitdtii economice, in baza
prevederilor legislatiei in vigoare, prelurilor de piat6, normelor, standardelor, menite cregterii
calitSlii, productivitAlii qi stimuldrii dezvoltdrii directiilor de perspectivd ale universitdlii;

b) organizeazd gi efectteazd analize economice a activitdtii universitSlii qi a subdiviziunilor aflate la
autogestiune intemd;

c) planificd bugetele de venituri gi cheltuieli ale universitdtrii;
d) asigurd evidenta achitdrilor taxelor de studii qi de cazare a studentilor universit6tii;
e) asigurd conducerea universitdlii cu informatie privind analiza situaliei economico-financiare a

universitdlii;
f) asigurd intocmirea corectd a tuturor contractelor din cadrul UCCM.

^ III.ATRIBUTIILE SECTIEI
Intru indeplinirea misiunii gi funcliilor menfionate Sec{ia exercitd urmdtoarele atributii:

a) elaboreaz[ bugetul veniturilor gi devizul cheltuielilor universitiilii qi subdiviziunilor aflate la
autogestiune intern6;

b) efectueazd evidenta veniturilor qi cheltuielilor UCCM (inclusiv a subdiviziunilor aflate la
autogestiune internd) gi sistematic analizeazd indeplinirea lor pe articole;

c) elaboreazd gi prezlntd spre aprobare norna didacticS pentru o unitate de timp a cadrului didactic gi
stabilegte structura statelor de personal ale catedrelor UCCM pentru un an universitar;

d) elaboreazd qi prezintd spre aprobare statele de personal ale colaboratorilor universitdlii;
e) efectueaz6 intocmirea qi evidenla contractelor pentru pregitirea specialigtilor in UCCM, pentru

cazare qi a altor contracte din cadrul universitdlii;
f) efectueazd eviden{a finan{drii contractelor de studii gi de cazare qi controlul achitdrilor pentru

serviciile acordate de Universitate;
g) supravegheazl, monitorizeazl, qi controleazd activitatea economico - financiar6 subdiviziunilor

universitdlii;
h) elaboreazd qi participd la elaborarea diverselor acte normative in cadrul universitdlii;
i) respecti politica universitilii in domeniul calitSlii conform Standardelor ISO 9001-2008.
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IV.DREPTURILE SECTIEI

8. intru indeplinirea functiilor sale, Sectia este imputernicitb:
a) sd solicite de la personalul facultijilor, contabilitd{ii qi altor subdiviziuni ale UCCM informatia

necesard privind desfrqurarea activitdlii economico-financiare curente qi planurile lor de
perspectivi;

b) sd prezinte propuheri privind suplimentul la remunerarea activititii profesorilor gi colaboratorilor
angajati;

c) sd prezinte propuneri pentru incheierea, modificarea contractelor pentru pregdtirea specialigtilor
cu studii superioare gi alte contracte de serviciu.

d) sI prezinte propuneri pentru sanctionarea studentilor czlre au restante de platd la contractele de
studii;

e) de sine stdtdtor sd determine metodele de activitate in domeniu, baz6ndu-se pe planul de
activitate al universitdlii.

V. ORGANIZAREA ACTIVITAIU SECTIEI

9. Activitatea Secliei este dirijatd de cdtre geful Sectiei. El se numeqte (se elibereazA din) in func{ie prin
ordinul rectorului.

lO.$eful Sectiei poartd responsabilitatea personald de intreaga activitate a Sec{iei qi indeplinirea
prezentului Regulament.

ll.$eful Sec{iei dispune de urmdtoarele atributii, competente gi obligatii:
a) poart6 rdspundere pentru starea qi calitatea lucrului din Sectie, pentru realizarca sarcinilor ce ii

revin;
b) coordoneazd activitatea Sectiei cu activitatea celorlalte subdiviziuni din Universitate in problemele

ce tin de competenla SecJiei;
c) planificd, orgartizeazd, controleazd,, analizeazd, activitatea Secfiei, face raporturi despre lucrul

efectuat gi inainteazd propuneri cu privire la perfectionarea activitS{ii Sec}iei;
d) determini obligatiile de func1ie ale colaboratorilor SecJiei in corespundere cu Regulamentrl dat qi

propune candidaturi pentru locurile vacante;
e) propune mlsuri vizdnd folosirea efectivd a sistemului de remunerare pentru cointeresarea

materiald a colaboratorilor in rezultatul muncii;
f) participd la gedintele Consiliului de Administratie qi Consiliului pentru dezvoltare strategicd

institulionall,, la gedinlele colectivului, seminare, dispute cu tematica din domeniul de activitate;
g) acordd ajutor conducerii Universitdtii intru consolidarea disciplinei de muncd;
h) indeplinegte alte sarcini care sint legate de functiile de serviciu ce ii revin in cadrul Universitdtii.

l2.Structura qi statele de functii ale SecJiei sunt elaborate la propunerea gefului Sectiei in func{ie de
necesitdlile universitdlii.

l3.Toti angajatii Sec{iei sunt obligati:
a) sd asigure rcalizarea la timp qi calitativ[ a functiilor postului ocupat stabilite in Fiqa postului, a

tuturor sarcinilor stabilite de conducerea universitdtii qi de geful Sectiei qi a prevederilor
prezentului Regulament;
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b) sd manifeste inlelegere qi bundvoinld fald de toti cet6fenii care se adreseazd"prin audiente, cereri
gi reclamatii in probleme legate de incheierea contractelor pentru pregdtirea specialigtilor cu
studii superioare, acordarea informaliei privind suma contractului gi toate modificdrile ce tin de
contract, precum qi alte informa{ii ce fin de competen}a Sec{iei;

c) sd manifeste competentd gi fermitate in aplicarea legilor, hotdrArilor, instructiunilor qi prezenflrlui
regulament

vI.DISPOZITtt F'INALE

l4.Prevederile prezentului regulament se completeazd cu orice alte dispozilii legale referitoare la
orgatizarea" funclionarea qi atribuliile SecJiei.

l5.$efrrl Secfiei este obligat si asigure respectarea prevederilor prezentului Regulament de c6tre toJi
colaboratorii Sectiei.

l6.Prezentul regulament irrtrd in vigoare la data adoptdrii, iar Regulamentul de orgarizarc qi func{ionare a
Sec{iei economico-financiare a UniversitSlii Cooperatist - Comerciale din Moldova aprobat de cdtre
Consiliul de Administralie al UCCM tn data de 24 decembrie 2014 se abrogd cu aceiaqi datA.
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